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Auch in der Digitalisierung braucht es Menschen mit Organisationstalent. Suchen Sie eine neue
Herausforderung an der Schnittstelle zwischen Forschung und Unternehmen?

Die Digital Factory Vorarlberg, eine Tochterfirma der FH Vorarlberg und des AIT Austrian Institute of
Technology, ist ein Forschungszentrum fir Digitalisierung am Campus in Dornbirn. Gemeinsam mit
unseren Unternehmenspartnern entwickeln unsere Teams moderne Lésungen fur eine digitale
Zukunft. Mit Eintritt zum 1. Juli 2025 suchen wir eine

Assistenz der Geschaftsfilhrung (m/w/d)
Teilzeit 20 - 25 h/Woche

Was ist zu tun?

B Unterstitzung des CEO im Daily Business sowie bei diversen Projekten
Klassisches Office-Management, Blroorganisation, Reiseorganisation
Unterstitzung bei HR-Aufgaben, in der Buchhaltung und im Bestellwesen
Vor- und Nachbereitung von Meetings, Prasentationen, Protokollfiihrung
Unterstlitzung bei Marketingaktivitaten und bei der Pflege der Homepage
Souveraner Empfang von Besuchern, Bewirtung von Besprechungen

Sie bringen mit:

Wir suchen eine verantwortungsvolle Person mit fundierter Berufserfahrung
Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Organisationstalent, Eigeninitiative, sehr gute Kommunikations- und Teamfahigkeit
Schnelle Auffassungsgabe, selbstandige, strukturierte Arbeitsweise
Ausgezeichnete Deutschkenntnisse, sehr gute Englischkenntnisse

Fundierte MS-Office-Kenntnisse

Wir bieten:

B Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

B Ein familienfreundliches und flexibles Arbeitszeitmodell

B Flache Hierarchien und kollegiale Unternehmenskultur

® Ein Bruttogehalt von € 1.750,- pro Monat (x14) bei 20 h/Woche
Die Digital Factory Vorarlberg ist das fUhrende Forschungs- und Kompetenzzentrum flr
Digitalisierung im Bodenseeraum. Wir setzen uns aktiv fur Vielfalt und Chancengleichheit ein. Wir
ermutigen besonders Personen mit familidaren Verpflichtungen, sich von diesem Inserat
angesprochen zu fiihlen und ihre Fahigkeiten in unserem dynamischen Team einzubringen.

Digital Factory Vorarlberg GmbH
Welcome to the new digital world. CAMPUS V, Hochschulstrasse 1, 6850 Dornbirn
Bewirb dich jetzt bei jobs@vactory.at +43 676 794 7415 www.vactory.at


https://93480.r.bh.d.sendibt3.com/mk/cl/f/kFVklYeyvdHmAz_REIanATiWw74jp5i6TceCOr5oYB9Ee8warOp4fx2d2DyFPb2s7m8CZPB0afXw9t0rcpwaQK6ORdOn9eZuWgOsLIp1rq3jI_HEhujc9r6gzzFN5UsPrSvs6rVLnsZ1ttX5PtawvAVPJVmp9xqpUZNipVJ3Ak9EV_kwg9CSV3yXqibrayeoF9JzRGa_yRGxwadXBxKBp2grTwnet3y-mnX7f-zJt2E-RLHP7QUOAmm1VuHLQaE6KiP0L2m6nXVClPFhsHx-SUYQhABt

